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Mit dieser Kurzanleitung erhalten Sie einen Uberblick iiber die relevanten
Bereiche fiir das Fortbildungsmanagement. Hier bekommen Sie Tipps fiir
die Steuerung von Fortbildungen in lhrer Klinik.

Mit CNE haben Sie die Fortbildungserfolge immer im Blick.

Was ist CNE?

Deutscher Pflegerate.V.
. Bundesa ei

einschaft Pflege-

Was sind die
Vorteile von CNE?

Warum Fortbildungs-
management?

Fortbildung und Wissen fiir jeden Pflegenden
CNE ist ein multimediales Fortbildungsprogramm fiir die Pflege, das vielfaltige
Moglichkeiten zur kontinuierlichen Qualifizierung bietet.

CNE.online steht rund um die Uhr, 7 Tage die Woche zur Verfligung und bietet
als umfangreiche Wissensplattform zahlreiche Fortbildungsmoglichkeiten

und wertvolle Informationen fiir den Pflegealltag. Neben dem Zugriff auf CNE
innerhalb Ihrer Klinik gelangen die Pflegenden mit dem Anlegen eines person-
lichen Profils Mein CNE auch von zuhause auf das Portal. Im CNE Punkte-Konto
konnen alle Nutzer ihre Lernerfolge einsehen und ihre Zertifikate verwalten.

Die Fachzeitschriften CNE.fortbildung und CNE.magazin begleiten die
Nutzer mit aufeinander abgestimmten Pflegethemen.

Das Modul Fortbildungsmanagement trdgt wesentlich zur Qualitat [hrer
Fortbildungsarbeit bei und unterstiitzt Sie in lhren Fiihrungsaufgaben.

In diesem Bereich kénnen Sie relevante Fortbildungen fiir Ihre Klinik auswahlen
und planen. Somit haben Sie die M6glichkeit die Qualifizierung der Pflegekrafte
gezielt zu steuern und regelmaRig auszuwerten.
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Als CNE Administratorin oder -administratar kénnen Sie die CNE Fortbildungen in Ihrer Klinik steuern und fir
Ihre Pflegenden planen und koordinieren. Jederzeit kannen Sie den Fortbildungserfolg prifen und validieren.

Nutzen Sie auch die CNE Kurzanleitung Fortbildungsmanagement, die Thnen einen schnellen Uberblick iiber die
Rubrik Fortbildungsmanagement verschafft und zahlreiche Tipps gibt, wie Sie diesen Bereich optimal nutzen

kannen.
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Rufen Sie Statistiken ab, die Thnen detailliert
aufzeigen, wie erfolgreich CNE in Ihrer Klinik

genutzt wird und welche Fortbildungsthemen von
Pflegendsn Threr Einrichtung bearbeitet wurden.

Zu den Nutzungsstatistiken

Fortbildung select

Klinikverwaltung

Wahlen Sie aus, welche Klinikstandorte zu Threr
Einrichtung gehéren und schalten Sie diese fiir die
Nutzung von CNE frei. Fiigen Sie Stationslisten fiir
spezifische Auswertungen und den Versand der
CHNE.fortbildung und des CNE.magazins hinzu. Sie
kénnen ausgeschiedene Mitarbeiter fir den Zugriff
sperren und neue Nutzer anlegen.

Zur Klinikverwaltung

Zur Benutzerverwaltung

Entscheiden Sie selbst, welche Fortbildungen fir
die Pflegenden Ihrer Klinik aktuell besonders
relevant sind. Wahlen Sie diese aus dem CNE
Fortbildungsangebot aus und verpflichten damit
alle Pflegenden zur Bearbeitung dieser Auswahl.

Fortbildungen und Lerneinheiten auswahlen

Das Modul Fortbildungsmanagement
erscheint in der linken Navigation, wenn
diese fiir Sie freigeschaltet ist und Sie als
Klinik-Administrator angemeldet sind.

Hier finden Sie die Rubriken
¢ Fortbildungscockpit

* Klinikverwaltung

* Fortbildung select

Bitte loggen Sie sich immer aus,
wenn Sie Ihre Arbeit im Fortbildungs-
management erledigt haben.

Aneess:

Der Zugriff auf diesen Bereich in CNE
wird nur den Personen ermdoglicht,

die uns vom Vertragsunterzeichnenden
namentlich und schriftlich benannt
wurden. Fiir den Fortbildungsmanager
sollte ein personlicher CNE Account
vorliegen, in welchem die dienstliche
E-Mail-Adresse hinterlegt ist.
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Abruf von Statistiken und Auswertungen

Das Fortbildungscockpit ist in zwei Bereiche aufgeteilt:
Fortbildungsauswertung und Zugriffszahlen.

Im Bereich Fortbildungsauswertung erhalten Sie eine
inhaltliche Auswertung der Fortbildungen in CNE sowie
eine Einsicht in die Fortbildungsthemen, die lhre
Mitarbeiter bearbeitet haben.

In den Zugriffszahlen erhalten Sie die quantitative Aus-
wertung der Nutzung in Ihrer Klinik. Uber die Filter kénnen
Sie das Jahr, den Standort und die Station wahlen und somit
eine prdzise Auswertung pro Bereich zu bekommen.

Sie kénnen alle Statistiken als CSV exportieren.
Hierbei empfehlen wir, die Liste erst abzuspeichern
und dann in Excel zu 6ffnen.
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Fortbildungsauswertung

#Thieme CNE.online certified Nursing Education Besser pflegen!
” Mein CNE A Musternann Die inhaltliche Auswertung der Fortbildungen
. in CNE erhalten Sie im Bereich ,,Fortbildungsaus-
@Th]eme wertung®“. Hier werden die Themen sichtbar, die von

Ihren Mitarbeitern in CNE bearbeitet wurden. Diese
Information ist fir die zukiinftige Fortbildungsplanung
hilfreich.

Filer: | 2016 » Kl Stutigarl * Station ... * | @

- Uber den Filter kdnnen Sie lhre Analyse standort- und
stationsbezogen durchfiihren, sofern die Strukturin
der Klinikverwaltung angelegt wurde (lesen Sie mehr
dazu auf Seite 7).

Bei Abruf der Teilnehmerliste als CSV wird der Name
B e e e e e [ S s des Mitarbeiters angezeigt, sofern die Zustimmung
Fachbareh o | ] s a] o] o[ a] o] o[ | | des Pflegenden vorliegt. Ansonsten werden die Er-
gebnisse anonym abgebildet. Negativergebnisse wer-
den immer anonym erfasst. Die detaillierten Ergebnisse
sieht nur der Nutzer selbst unter ,Meine CNE-Punkte”.

Fauhberainh nvenshe und Anasthadie 32 0 0 e o o

Die Teilnehmerliste kann je nach Filter standort- und
stationsbezogen heruntergeladen werden.

Wenn Sie einzelnen Kategorien aufklappen, haben Sie
zudem die Moglichkeit, Teilnehmerlisten fiir jede
Fortbildung in den Fachbereichen oder den Pflicht-
unterweisungen herunterzuladen.

Mochten Sie eine Teilnehmerliste zu den absolvierten Fortbil-
dungen, so muss die betreffende Person der Weiterleitung der
Teilnahme zustimmen. Der Mitarbeiter wird in der Liste namentlich
genannt sobald er in seinem persénlichen Punktekonto die Eine optimale Darstellung der CSV-Dateien erreichen
Weiterleitung aktiviert hat. In unserer Kurzanleitung fiir CNE Sie, indem Sie sie vor dem Offnen speichern.

Nutzer finden Sie dazu eine detaillierte Anleitung.
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m Verwaltung von Klinikdaten

notmmed B e Mein CNE A Musternann 5 Im Bereich Klinikverwaltung finden Sie unter ,Klinik”
situanes Sarete: P ok M ; eine Ubersichtliche Darstellung der Klinikdaten.
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e GLE e i g Die vorangelegten Gesamtinformationen zu lhrer Klinik
Mctathak i sind nicht verdnderbar. Gerne hinterlegen wir an dieser
N Kiinikcwerbund Thicme 1P Account i Stelle ein Logo fiir Sie, wenn Sie uns dieses zur Verfiigung
Fentisnpscod @Thieme! G5 o i stellen. Dieses wird allen Nutzern lhrer Klinik angezeigt.

e R Alle untergeordneten standortspezifischen Daten kénnen
p—— = Sie Uiber ,Bearbeiten” jederzeit anpassen und verandern.
Premiumlizenzen
e Kini Unter ,Weitere Klinik hinzuftigen” kdnnen Sie weitere
s Standorte zum Klinikverbund ergénzen.

; A Hinweis:
@Thieme B Je feingliedriger Sie die Struktur lhrer Klinik anlegen
(Standorte und Stationen), umso detaillierter erhalten
Kiinik Delhi Sie die Ergebnisse im Fortbildungscockpit, in der
8 s Benutzerverwaltung und in Fortbildung select.
|
Bitre Leachten

Eine gesamte Klinik kann nur gel6scht werden,

wenn vorher alle Benutzer in der Benutzerverwaltung
aus der Zuordnung genommen und alle Stationen
gel6scht wurden.
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— Weitere Klinik hinzufiigen

An dieser Stelle konnen Sie die Daten Ihrer Klinik einarbeiten.
Sie haben zusdtzlich die Moglichkeit, ein Logo zu hinterlegen,
welches den Nutzern des jeweiligen Standortes bei Login im
linken Bereich angezeigt wird.

SchlieRen Sie die Bearbeitung mit Speichern ab, damit keine
Daten verloren gehen.

Um bei Ihren Mitarbeitern die Zuordnungsabfrage zur Klinik-
struktur in CNE zu aktivieren, ist es wichtig, dass Sie unser
Account Management (sales-cne@thieme.de) kontaktieren.
Damit erhalten Ihre Nutzer beim ndchsten Login die Aufforde-

Im Pfiageie:

Schlagwartragister

Stationen (0}

Neu erstellan

rung sich der hinterlegten Struktur zuzuordnen.

Arees:

Bei jeder nachfolgenden Anpassung der Struktur
(Neue Station/L6schen Station/Umbennen einer
Station) erfolgt eine neue Abfrage aller Mitarbeiter.
Alle Nutzer mit Rechten als Fortbildungsmanager
sind von der Abfrage ausgenommen.
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Verwaltung von einzelnen Benutzern

Im Bereich ,,Benutzer” unter Klinikverwaltung kénnen Sie
einzelne Nutzer, sortiert nach Standorten, einsehen.

Sie haben hier die Moglichkeit:

* ausgeschiedene Mitarbeiter direkt zu sperren, indem Sie
den Benutzeraccount loschen. Ab diesem Zeitpunkt hat
der Nutzer keinen weiteren Zugriff auf das Portal und
bezieht auch keine Zeitschriften mehr.

 angelegte Premiumnutzer auf eine Basislizenz
herunterzustufen.

Sie kénnen hier gezielt nach Benutzern suchen & (bspw. via
Personalnummer oder Name) und Veranderungen (I6schen/
herunterstufen) einfach und schnell iber die Mehrfachaus-
wahl @ vornehmen.

Veranderungen lassen sich iber die Mehrfachauswahl
komfortabel vornehmen.

Uber die Pfeile im Tabellenkopf werden die Eintrige
entsprechend sortiert.

Ritte Leactter!

»Nicht zugeordneten Benutzer” sind noch keinem Stand-
ort zugeordnet. Die Zuordnung erfolgt tiber die Zuord-
nungsabfrage und kann nachtraglich unter Meine Daten
bearbeitet werden.

Diese Zuordnungsmaoglichkeit ist erst dann aktiv, wenn
Sie das mochten. Wenden Sie sich hierfir bitte an unser
Account Management (sales-cne@thieme.de).
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Auswahl von obligatorischen Fortbildungen

Unter Fortbildung select konnen Sie als Klinik-Administrator
festlegen, in welchem Zeitraum ausgewdhlte Fortbildungen
absolviert werden sollen. Sie haben die Mdglichkeit Fort-
bildungen aus Lerneinheiten, Pflichtunterweisungen sowie
Schwerpunkten der lizenzierten Fachbereiche zu wéhlen.

Die jeweils ausgewahlten Fortbildungen werden dem
Mitarbeiter unter der Rubrik Fortbildung im Bereich
,Obligatorische Fortbildungen“ angezeigt.

Uber den Filter ,Status” kénnen Sie die Fortbildungen nach
ausstehend, aktiv, inaktiv oder abgelaufen sortieren.

Rite Leactten!

Sobald er sich mit seinen persénlichen Benutzerdaten
einloggt, werden nur die fir ihn relevanten Informatio-
nen abgebildet. Voraussetzung dafiir ist, dass er sich
als Benutzer seinem jeweiligen Standort zugeordnet
hat.

Uber das csv Symbol konnen Sie tagesaktuelle
Auswertungen als csv Datei exportieren und

in Excel 6ffnen. Die Nutzer sind nur dann namentlich
sichtbar, wenn sie der Weiterleitung ihrer Ergebnisse
zugestimmt haben.
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So wéhlen Sie Fortbildungen aus (TEIL I):

In dem Suchfeld geben Sie den Titel bzw. das Thema der
Fortbildung ein. Die Suche wird in allen Lerneinheiten in
CNE durchgefiihrt.

Die Ergebnisse werden mit kurzen Informationen zum
Thema und Bereich (Fachbereich, Lerneinheit, Pflicht-
unterweisung) angezeigt. In einem kleinen Teasertext
bekommen Sie einen kurzen Uberblick, worum es

in der Lerneinheit geht. Uber einen Klick auf den Titel der
Fortbildung kénnen Sie jederzeit tiefer einsteigen.

Sie wahlen die Fortbildung aus, indem Sie Start- und
Enddatum eintragen.
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So wdbhlen Sie Fortbildungen aus (TEIL II):

Nach der Selektion der Fortbildung kénnen
Sie auswahlen, fiir welche Kliniken und Stationen
die Fortbildung obligatorisch sein soll.

Die Eingaben werden mit einem Klick auf den
orangefarbenen Pfeil gespeichert.

In der Ubersicht sehen Sie anschlieBend die
ausgewahlten obligatorischen Fortbildungen.

Sie konnen diese nach Status sortieren und tiber

e

Die Teilnehmerliste konnen hier fiir die
obligatorischen Fortbildungen eingesehen
werden. Die Anzeige erfolgt als
,Bestanden” oder ,Nicht bestanden”.

ot il Al b _— Endn @
Maing Kainik E'
Maina Kiinik Admin Spetielle Infektionskrankheiten
Wund- & Hautbehandlung (J, K}
Fachbereich Kinder Start Ende B °
Kommunikation —
Selbstpflege
g@‘mleme CNE.online Certified Nursing Education Besser pflegen!
M d Mein CNE A Mustermann E
@
Lerneinheit
Fartbidurgacockpit Pflichtunterwelisung
Kinkveruaitung
Premiumizenzen [,
Mekne Kink
Meine King Ldmin 18513018 1 Obre Bnichrarkuny nehend
o PTTETTy

Beratung

& Thieme

die Mehrfachauswahl schnell und einfach loschen.

11



Meine Klinik

;Thieme CNE.online certified Nursing Education Besser pflegen!

e |, [—s MeincnE D
'd';*""'-u Meine Klinik @ Thleme
oo vatenpficge N | Fortbildung -_—
TR Bitte Obligatorische
PERSONALNUMMER Fortbildung "Demenz"
nachtragen |
sz 31,1316 unber Haine Diten E’ﬁ' \‘3
@Thleme St e i i

Sttionsn &, B + € km Snde Sungan im
Zeltraum vom - 1,12.2016 - 31,1,3017 - die
reed i

Bitew baiten Sie die Infor
PR arfolgreichen Telinahme

Weelterbelten"-Button in Evrem CNE Punkte-

Kanta an dam Porthildungsmanager waiter,

T ket T
Pflichtunterweisung zu

Thema “Brandschutz" Teat

Ab sofort Dainhaleet die Pfichtunt Topun B

“Brandschutz™ auch den Brandschi =

unsecer Kinkk. suberdem konnen Owastmiter +  Fomat =

v 9ich bal ung die Feusrmeelder bf PN OIS My ey eyt gy ey T

e in fheer abteiiang Brandschutd
e Lite it allen Notrufaumened
Evakulsrungspian rundet die Pfic
ab,

Nl Fucmasiutess o es

10-1055-5-00F5-1546336. pof

arhirge [
LTI T O

| seeichein | Vo |

achang headagen A

Durmauches. | Nere Dneses maosnsts

12

In diesem Bereich haben Klinikadministratoren in CNE
die Mdglichkeit, klinikeigene Inhalte zu publizieren. Diese
Informationen werden allen Pflegenden zur Verfligung
gestellt. Viele CNE Administratoren nutzen diese Flache
zum Beispiel fiir das Fortbildungsprogramm, die Termine
der Einfiihrungs- bzw. Auffrischungsworkshops zu CNE
oder auch um aktuelle Neuigkeiten aus der Klinik online
zu stellen.

Beachten Sie, dass:
 beim Upload das PDF ohne Umlaute oder ,,R”
benannt ist.

e das Dokument, welches in CNE zur Verfligung gestellt
werden soll, auf der lokalen Festplatte auf Ihrem
Rechner gespeichert ist.

» maximal 100 MB hochgeladen werden kénnen.

Administratoren fiir Meine Klinik und Fortbildungs-
manager konnen zwei unterschiedliche Personen sein.

So fiigen Sie neue Inhaltsboxen hinzu:
Gehen Sie auf ,Inhaltebox hinzufiigen”. Unter den
bereits angelegten Inhalteboxen.

Um Dokumente (Bilder oder PDF) einzufiigen, muss
zuerst der Anhang hinzugefiigt und in der Textbox
positioniert werden. Klicken Sie hierfiir bitte die
Anlage an damit sie an der aktuellen Cursorposition
in der Box dariiber angezeigt wird.

Erst nach Bestdtigung tiber ,Freigeben” wird den
Nutzern die angelegte Inhaltsbox angezeigt.
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Diese Kurzanleitung steht Ihnen auch zum Download in CNE.online
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Gerne kénnen Sie sich direkt an lhren
Kundenbetreuer wenden:

@ sales-cne@thieme.de
{7 0711/8931-430

#Thieme




